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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 10/TNSK/2026
zdnia 12.05.2026 r.

W zwigzku z realizacjg projektu ,, Twoja nowa Sciezka kariery” nr FESW.10.08-1P.01-0013/24,
zwanego dalej Projektem wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021
—2027 w ramach Dziatania 10.08 Zwiekszenie mozliwosci zawodowych oséb zatrudnionych,
Fundacja Mozesz Wiecej, zwana dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert w trybie
zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021 - 2027” w zakresie $wiadczenia ustug
szkoleniowych kurs stylistka brwi wraz z egzaminem potwierdzajacym nabycie
kwalifikacji zawodowych/kompetencji; grupe docelowg projektu stanowig osoby doroste,
powyzej 18 r.z., pracujace, zatrudnione w oparciu o umowy cywilno-prawne i/lub
krétkoterminowe (tj. zawarte na czas okreslony, ktéry uptywa w okresie realizacji
projektu lub nie trwa diuzej niz 6 miesiecy), zamieszkujgce obszar wojewddztwa
sSwietokrzyskiego w rozumieniu Kodeksu Cywilnego; szkolenia bedg realizowane przez
podmioty wpisane do Bazy Ustug Rozwojowych oraz z wykorzystaniem ustug dostepnych w
BUR.

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamdwienia w ramach
w/w Projektu.

l. ZAMAWIAJACY

Fundacja Mozesz Wiecej

Ul. Szymanowskiego 3/58, 25-361 Kielce,

NIP: 6572907626, REGON: 260614090, KRS: 0000424798.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Niniejsze
postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2021-2027” (dalej zwanych ,Wytycznymi” lub ,Wytycznymi
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w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow”).
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych. Zamowienie

podzielone nie jest na czesci.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zaangazowania do zamdéwienia podwykonawcow.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamdwienie na przeprowadzenie ustugi
szkoleniowej kurs stylistka brwi wraz z egzaminem potwierdzajgcym nabycie kwalifikacji
zawodowych/kompetencji dla 7 Uczestniczek projektu udzielane w ramach projektu
,Twoja nowa Sciezka kariery” nr FESW.10.08-1P.01-0013/24 realizowanego przez
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowaniaprzed
uptywem terminu sktadania ofert wedtug swobodnego uznania Zamawiajgcego, a po
uptywie terminu sktadania ofert z uzasadnionych przyczyn.

7. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

I11.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kody CPV
Nazwa i kod okre$lone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
CPV 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe;

2. Krotki opis Projektu realizowany przez zamawiajgcego:

Giownym celem projektu w okresie 01.08.2024 r. do 31.08.2026 r. jest poprawa sytuacji
zawodowe] 240 (144 kobiet, 96 mezczyzn) oséb dorostych od 18 r.z., pracujgcych,
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych i/lub krétkoterminowych (tj. uméw
zawartych na czas okreslony, ktérych termin uptywa w trakcie realizacji projektu lub trwa nie
dtuzej niz 6 miesiecy), zamieszkujgcych obszar wojewddztwa Swietokrzyskiego w rozumieniu
ustawy Kodeks Cywilny, w tym minimum 12 oséb (7 kobiet, 5 mezczyzn) z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci (ON), poprzez objecie ich kompleksowym wsparciem aktywizacyjnym.

Grupa Docelowa to 240 osob (140 K, 96 M) oséb dorostych od 18 r.z, pracujacych,
zatrudnionych w oparciu o umowy cywilno-prawne i/lub krétkoterminowe (tj. umowy zawarte
na czas okreslony, ktéry uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesiecy),
zamieszkujgcych obszar wojewddztwa sSwietokrzyskiego w rozumieniu ustawy Kodeks Cywilny.
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3. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych:

3.1 Kurs w zakresie stylizacji paznokci:

3.1.1. Zakres ustugi:
- przeprowadzenie szkolenia w wymiarze min. 12 h dydaktycznych (1h dydaktyczna =
45 minut) zaje¢, w tym zajecia teoretyczne i praktyczne;
- sugerowany program ramowy: organizacja pracy na stanowisku stylistka brwi,
organizacja i funkcjonowanie gabinetu kosmetycznego, podstawowe narzedzia do
przeprowadzania zabiegu oraz ich dezynfekcja, wiedza na temat przeciwwskazan do
zabiegdw, umiejetnos¢ tworzenia odpowiedniego ksztattu brwi, budowa witosa, dobér
ksztattu brwi do ksztattu twarzy, obstuga klienta oraz proponowanie odpowiednich
ustug.
- przygotowanie i udostepnienie sali/gabinetu oraz niezbednego sprzetu/akcesoriow
dla Uczestnikdw/Uczestniczek kursu niezbednego do wykonania szkolenia oraz
egzaminu prowadzacego do uzyskania kwalifikacji/kompetencji;
- przygotowanie Uczestnikdw/Uczestniczek kursu do egzaminu prowadzgcego do
nabycia kwalifikacji zawodowych oraz czuwanie nad jego poprawnym przebiegiem;
- realizacja szkolenia z wykorzystaniem ustug dostepnych w Bazie Ustug Rozwojowych;

Ostateczna liczba uczestnikbw moze ulec zmniejszeniu w przypadku niemozliwej do
przewidzenia przez Zamawiajgcego rezygnacji Uczestnikdw Projektu z udziatu w projekcie.
W konsekwencji zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy, proporcjonalnie do
ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia.

4. Miejsce realizacji ustug:
miasto Kielce (wojewddztwo Swietokrzyskie);

5. Termin realizacji zamodwienia: maj 2026 — czerwiec 2026; nie wczesniej niz od dnia
podpisania Umowy, w granicach terminu realizacji Projektu; zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia.

Szczegbtowe terminy oraz harmonogram realizacji ustugi zostang przedstawione
Wykonawcy w drodze kontaktéw roboczych. W przypadku niezrealizowania ustugi w
uzgodnionym terminie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy (np.
nieusprawiedliwionego odwotania przez Wykonawce ustug zaplanowanych na dany
dzienn), Wykonawca bedzie zobowigzany do ich zrealizowania w innym terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego w drodze kontaktéw roboczych — powyzszy obowigzek
bedzie niezalezny od ewentualnych innych konsekwencji wykonywania zamodwienia
niezgodnie z umowg (np. odpowiedzialnosci odszkodowawczej, obowigzku zaptaty kar
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umownych, uprawnienia Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy).

6. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
6.1 przeprowadzenie szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem
nalezytej starannosci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia przez
Uczestnikdow Projektu osiggnat poziom 100%, a takze z uwzglednieniem racjonalnych
wytycznych, zalecen i sugestii Zamawiajgcego,
6.2 przeprowadzenia szkolenia zgodnego z przedmiotem zamodwienia, ktére dostepne
bedzie w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zostanie zrealizowane z wykorzystaniem ustug
dostepnych w Bazie Ustug Rozwojowych;
6.3 prowadzenia dokumentacji zaje¢ na wzorach dokumentéw Zamawiajgcego lub, jesli
tak ostanie wskazane, przygotowanie testéw/narzedzi diagnostycznych do poprowadzenia
zajec (wzory do akceptacji Zamawiajgcego przed realizacjg zajeé); wszystkie dokumenty
muszg by¢ odpowiednio oznaczone z godnie z Wytycznymi dotyczacymi Informacji i
Promocji Funduszy Europejskich na lata 2021 — 2027.
6.4 przygotowanie skryptu obejmujgcy cze$é teoretyczng szkolenia lub zapewnienie
materiatéw szkoleniowych w innej formie, adekwatnych do tresci szkolenia;
6.5 zapewnia Uczestnikom/czka szkolenia badan lekarskich lub polisy NNW, jesli takie sg
niezbedne;
6.6 zapewnienia sal do zaje¢ praktycznych i teoretycznych z wyposazeniem niezbednym
do przeprowadzenia szkolenia zgodnych z przepisami BHP, sali oraz innych pomieszczen
do zaje¢ praktycznych zgodnie z wymogami prawnymi i spetniajgce warunki
techniczne/normy niezbedne do przeprowadzenia kursu z uwzglednieniem dostepnosci
dla oséb z ON i z uwzglednieniem specjalnych potrzeb UP wynikajacych z
niepetnosprawnosci, jesli takie zostaty przez nich wskazane;
6.7 przygotowania UP do przystgpienia do egzaminu, o ktérym mowa w przedmiocie
zamowienia;
6.8 zorganizowanie i pokrycie kosztéw egzaminu oraz udostepnienia sal, pomieszczen,
narzedzi, akcesoridw i innych niezbednych do przeprowadzenia egzaminu zgodnie z
wymogami prawnymi, spetniajgce warunki techniczne/normy;
6.9 zapewnienia serwisu kawowego — ciggtego, uzupetnianego podczas trwania szkolenia.
Serwis kawowy winien sktadac sie z: kawy, herbaty, ciastek, cukier, mleko/$mietanka do
kawy;
6.10 w przypadku trwania szkolenia powyzej 6 godzin dydaktycznych/dzien, Wykonawca
jest zobowigzany do zapewnienia cateringu: czyli cieptego positku. W sktad cieptego
positku wchodzi (dostarczone dania i produkty muszg by¢ swieze i ciepte): zupa tradycyjna
(co najmniej 300 ml na osobe), porcja miesa lub ryby lub porcja wegetarianska (co najmniej
150g na osobe), ziemniaki lub ryz lub frytki lub kasza (co najmniej 150g na osobe), surowki
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(co najmniej 150g na osobe), zapewnienie sztuécow, niezbednych naczyn jednorazowych;
6.11 wspotpraca z personelem projektu w celu zapewnienia poprawnej realizacji Projektu
oraz osiggniecia przez UP celdw zatozonych w Projekcie oraz informowania personelu
projektu, dziatajgcego w imieniu Zamawiajgcego o wszelkich trudnosciach zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu umowy;

6.12 wykonywania ustugi terminowo oraz z nalezytg starannoscig;

6.13 niezwtocznego udostepniania dokumentacji z zakresu realizacji umowy na kazde
zgdanie uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiajgcego lub organowi kontrolujgcemu;
6.14 umozliwienie Zamawiajgcemu biezgcego weryfikowania nalezytego wykonywania
zamoéwienia, w szczegdlnosci umozliwienie dokonywania wizytacji oraz udzielanie
Zamawiajgcemu niezbednych informacji;

6.15 przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza szkolenie lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

6.16 opracowanie harmonogramu szkolenia ze wskazaniem dat, godzin i zakresu
tematycznego dostosowanego do potrzeb Uczestnikdw szkolenia, umozliwiajacego
godzenie obowigzkéw zawodowych i prywatnych z uczestnictwem w szkoleniu;
harmonogram nalezy przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego; Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos$¢ zmiany harmonogramu;

6.17 ochrony danych osobowych UP, do ktérych Wykonawca uzyskat dostep w zwigzku z

wykonywaniem przedmiotu umowy;

6.18 wykonywania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg
przedmiotowego zamodwienia, w tym: rozprowadzania wsréd uczestnikdw materiatow
projektowych przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od uczestnikdw dokumentéw
wskazanych przez Zamawiajgcego, wydawania dokumentdw m.in. zaswiadczen,
certyfikatéw;

6.19 informowania uczestnikdbw o wspétfinansowaniu Projektu ze S$rodkéw Unii
Europejskiej ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

6.20 przeniesienia petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich
materiatdw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu;

6.21 realizacji przedmiotu zamdéwienia w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
w drodze kontaktéw roboczych;

6.22 przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza szkolenie lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

6.23 zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamodwienia
spetniaty warunki, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do
kazdorazowej weryfikacji oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia pod katem
spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci
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prowadzenia przez nie ustugi (w przypadku, gdy Zamawiajgcy poweZmie watpliwosci co do

spetniania przez te osoby wymagan, o ktdrych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia

sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych)

0s6b spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osdb stosuje sie tryb

weryfikacji, o ktdrym mowa powyze;.

6.24 Zakonczenie przeprowadzenia ustugi bedzie potwierdzone przez strony protokotem
odbioru (wykonania).

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZEStANKI WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, tj.

a) Osoby posiadajgce wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia;
oraz

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenia wsparcia z tematyki kursu, przy
czym minimalne doswiadczenie zawodowe w tej dziedzinie nie moze by¢ krotsze
niz 2 lata;

doswiadczenie nie krotsze niz 2-lata rozumiane jest jako min. 24-miesieczne doswiadczenie,
gdzie w tym okresie osoba wskazana do realizacji przedmiotu zamdwienia wykazuje min. 36h
dydaktycznych zaangazowania;

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wspdlnie przez kilku
Wykonawcéw, potencjat osobowy takich Wykonawcdw oceniany jest wspdlnie
(ocenie podlega wspdlny potencjat osobowy kazdego z takich Wykonawcéw, a nie
potencjat osobowy kazdego z takich Wykonawcéw osobno).

2) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym tj. salg/gabinetem,
sprzetem i akcesoriami niezbednymi do realizacji przedmiotu zamdwienia.

3) Wykonawca realizujgcy ustuge szkoleniowa posiada wpis do Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR) oraz wykazuje dane szkolenie w aktywnych ustugach BUR.

4) Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu
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z postepowania

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Wykonawcow, w przypadku ktérych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich
osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spdétki osobowe;j,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepisdbw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z Wykonawcy, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

— pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

b) Podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczag — Wykonawcy, w odniesieniu do
ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, o ile ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

c) Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcy, ktérzy zalegaja
z uiszczeniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode na
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

d) Wykonawce, bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:
— udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
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popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w
art. 258 Kodeksu Karnego;

— handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

— o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

— finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego;

— 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
Karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa;

— powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

— przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
Karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
Karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych
mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe;

— o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

e) Wykonawcy, ktérzy nie sg wykluczeni z udziatu w postepowaniu na podstawie
Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego oraz na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego wyklucza sie:

— Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
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terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— Woykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

f) Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonaweca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty w Postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty niezaleznie od siebie.

g) Doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania
tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentdow, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

V. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU WYKLUCZENIA:

Etap | - dokumenty wymagane na moment sktadania ofert:

A. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami:

1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

2. Formularz oswiadczen wraz z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych (zatgcznik nr
2),

3. Oswiadczenie Wykonawcy o osobowych lub kapitatowych powigzaniach z Zamawiajgcym
(zatacznik nr 3);

4. O$wiadczenie wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k rozporzadzenia
833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
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wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(zatgcznik nr 4),

5. Wykaz stanowigcy zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego dot. posiadanego potencjatu
osobowego;

B. Potwierdzenie wptaty wadium.

Uzupetnione zataczniki muszg by¢ uzupetnione jednoznacznie i nie moga budzi¢ watpliwosci
Zamawiajgcego, co do spetnienia warunku.

Etap Il - Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, na wezwanie
jednokrotne Zamawiajgcego drogg i w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych,
zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu podmiotowych Srodkéw dowodowych na
potwierdzenie spetnienia warunkdéw, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowy zgodnie z
ponizszym wykazem (na etapie sktadania oferty nie ma obowigzku, aby Wykonawca zatgczyt
je do oferty):

1. Podmiotowe s$rodki dowodowe na potwierdzenie tego, ze Wykonawca spetnia warunki, o
ktérych mowa w zapytaniu ofertowym to.:

a) Referencje/protokoty odbioru oraz certyfikaty/zaswiadczenia/dyplomy lub inne
dokumenty potwierdzajgce wykazane w zatgczniku nr 5 dot. potencjatu osobowego
do wykonania zamdwienia;

b) dokumentu potwierdzajgcy wpis do Bazy Ustug Rozwojowych oraz potwierdzajgcy
posiadanie danego rodzaju szkolenia w ustugach aktywnych (np. wydruk karty ustugi);

c) aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne
zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg
przedfozenia Zamawiajgcemu;

d) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
rownowazne zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg
przedfozenia Zamawiajgcemu, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

e) aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
rownowazne zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie
zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie
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wczesniej niz 3 miesigce przed datg przedtozenia Zamawiajgcemu, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegoblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu;

f) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w
art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed data
przedfozenia Zamawiajgcemu;

Zamawiajacy moze samodzielnie uzupetni¢ brakujace dokumenty, jezeli moze je uzyskac za
pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych.

Wezwanie do uzupetnienia dokumentdéw nastgpi po ogtoszeniu rozstrzygniecia zapytania
ofertowego w serwisie Baza Konkurencyjnosci i zostanie wystane na adres email podany w
Ofercie w zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy; Wykonawca zobowigzany jest do przestania
na adres email podany w wezwaniu w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych od
wezwania w/w podmiotowe $rodki dowodowe w formie skanu w rozszerzeniu pliku pdf lub

ipg;
VI. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz
dopuszczalna;

C) zostata ztozona przez wykonawce:

i. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

ii. niespetniajacego warunkdw udziatu w postepowaniu, przez co nalezy rozumieé
zarowno faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu jak réwniez
niewykazanie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez nieztozenie
wraz z ofertg wymaganych dokumentow/oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu;

d) nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania
Ofertowego (na Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie
zostat w petni uzupetniony (za wyjatkiem informacji o aspektach spotecznych —
braktakich informacji nie skutkuje odrzuceniem oferty, ma jednak wptyw na liczbe
przyznanych punktow);

e) jest niekompletna, tj. w szczegdlnosci nie zawiera:
i w petni uzupetnionego formularza oswiadczen stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
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niniejszego zapytania ofertowego,

iii. w petfni uzupetnionego oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego

zapytania ofertowego,
iii.  w petni uzupetnionego o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego,

iv.  petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentédw wykazujgcych uprawnienie do

reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez
Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru
przedsiebiorcow KRS);

V. petnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcéw wspdlnie ubiega sie o realizacje

zamoéwienia, a dokumenty nie sg podpisywane przez kazdego z Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o realizacje zaméwienia);

vi. oferta (ztozona na wzorze oferty dofgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego)

lub formularz o$wiadczen stanowigcy Zatacznik nr 2, Zatgcznik nr 3, Zatgcznik nr 4
oraz nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego nie zostaty w petni podpisane przez
Wykonawce lub inng osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy;
) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;
g) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
wykonawca nie wyrazit zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg,
nie wnidst wadium;
po ogtoszeniu rozstrzygniecia na Bazie Konkurencyjnosci, Wykonawca pomimo
wezwania nie przedtozy Zamawiajagcemu w terminie i drogg, o ktérych bedzie mowa w
wezwaniu, nie krotszym jednak niz 5 dni, dokumentéw, zgodnych z postanowieniami
zapytania ofertowego na potwierdzenie informacji zawartych w zatgczonych do oferty
wykazach oraz oswiadczeniach, zgdanych w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
postepowania przez Wykonawce; w takim przypadku Zamawiajgcy odstepuje od
podpisania umowy z wytonionym Wykonawcg;
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamodwienia. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy
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ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej

ofercie. Za rownoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest
takze nieztozenie wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie beda brane pod uwage przy
ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg
ostateczna.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujgce kryteria:

1. Cena - max 90 pkt. - waga 90%

Cene brutto za wykonanie zamdwienia nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Cena musi obejmowad catkowity koszt realizacji zamdwienia
objetego zapytaniem ofertowym. W formularzu ofertowym Zat. nr 1 Zamawiajacy prosi o
wskazanie kosztu osobno dla przeprowadzenia kursu oraz dla egzaminu, a takze fgczng wartosc
brutto dla 1 os.; suma kosztu szkolenia oraz kosztu egzaminu powinna by¢ réwna tgcznej
proponowanej ceny dla 1 os. brutto.

W przypadku rozbieznosci w tresci oferty (np. rozbieznosci pomiedzy wartosciami wpisanymi
liczbowo, a wartosciami wpisanymi stownie) za wigzgce uwaza sie dane/informacje mniej
korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert — Zamawiajgcy przyjmuje dane/informacje mniej
korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert. Powyzsze ma rdwniez zastosowanie w przypadkéw
btedéw obliczeniowych (np. w przypadku rozbieznosci pomiedzy suma cen jednostkowych za
realizacje kursu i egzaminu podanych osobno dla 1 os., a tgczng ceng za realizacje kursu wraz z
egzaminem, za wigzgcg uwaza sie wartos¢ mniej korzystng dla Oferenta na etapie sktadania ofert,
czyli cene wyzszg)

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wspdlnie przez kilku Wykonawcéw
nalezy wskazac jedng wspdlng cene stanowigcg tgczne wynagrodzenie dla wszystkich takich
Wykonawcow.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedga liczcone wedtug nastepujgcego
wzoru: (taczna warto$¢ najnizszej oferty brutto sposrédd wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert/tgczna wartosc oferty ocenianej brutto) x 100 pkt x 90%.
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Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Aspekty spoteczne — max 10 pkt — waga 10%

Przez kryterium Aspekty spoteczne Zamawiajgcy rozumie skierowanie do realizacji
zamoéwienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii 0séb, o ktérych mowa w art. 94 ust.
1 pkt 1), 8) lub 10 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych lub
legalnie przebywajgcych na terenie Polski oséb, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 lub 2 ustawy
zdnial2 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa, tj. co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii:
— 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
— 0s0b, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajgcy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
— 0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegblnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym,
lub
— legalnie przebywajacych na terenie Polski obywateli Ukrainy, ktérzy przybyli na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami
wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa, obywateli Ukrainy
posiadajgcych Karte Polaka, ktérzy wraz z najblizszg rodzing z powodu tych dziatan
wojennych przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub nieposiadajgcych
obywatelstwa ukrainskiego matzonkéw obywatela Ukrainy, o ile przybyli oni na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami
wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa i niesg obywatelami polskimi
ani obywatelami innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej.

Punkty w ramach w/w kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:
— Woykonawca skieruje do realizacji zamodwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do
kategorii os6b, o ktérych mowa powyzej — 10 pkt;
— Woykonawca nie skieruje do realizacji zamdéwienia osoby nalezgcej do kategorii
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0s0b, o ktdrych mowa powyzej — 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca
skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgca do kategorii
0sb6b, o ktérych mowa powyzej. W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie czy
skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgcgdo kategorii
0sb6b, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje dorealizacji
zamodwienia osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktdrych mowa powyzej (Wykonawca
otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium).

UWAGA: Spetnienie niniejszego kryterium Aspekty spoteczne na etapie oceny ofert
dokonywane bedzie wytgcznie na podstawie oferty (Formularza Ofertowego). Nie jest
wymagane zafgczanie do oferty dodatkowych dokumentéw wykazujgcych spetnienie
niniejszego kryterium, tj. zatgczanie dokumentéw wykazujgcych przynaleznos¢ do kategorii
0s0b, o ktérych mowa powyzej. Zamawiajacy informuje jednak, ze — w razie zadeklarowania
spetnienia niniejszego kryterium — w toku realizacji zamdéwienia weryfikowane bedzie
(poprzez przedtozenie przez Wykonawce stosownych dokumentéw, w szczegdlnosci
zaswiadczen, decyzji itp.) czy faktycznie co najmniej jedna ze wskazanych oséb nalezy do
kategorii 0osob, o ktérych mowa powyzej. W przypadku niewykazania przez Wykonawce
powyzszych okolicznosci, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

Dla oceny niniejszego kryterium nie ma znaczenia czy oferta sktadana jest przez jednego
Wykonawce czy wspdlnie przez kilku Wykonawcédw (nie ma znaczenia, ktory
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o realizacje zamdwienia dysponowaé bedzie
w/w 0sob3).

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktow uzyskanych

przez Wykonawce stanowigca sume punktéw otrzymanych z poszczegdlnych kryteriow.

Maksymalna liczba mozliwych do przyznania punktéw tacznie w ramach w/w kryteriéw

moze wynies¢ 100 pkt.

VIll. WADIUM

Zamawiajagcy wymaga wniesienia wadium w Postepowaniu, w wysokosci: 280,00 zi
(stownie: dwiescie osiemdziesiat zi);

Wadium moze byé wniesione w pienigdzu, gwarancjach bankowych lub gwarancjach
ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
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6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462).

Wadium wnoszone w formie gwarancji musi zosta¢ ztozone w oryginale, w formie
elektronicznej i musi obejmowad caty okres zwigzania oferta.

Wadium w pienigdzu nalezy wptacié¢ przelewem na konto Zamawiajgcego nr 95 1870 1045
2078 1074 0645 0003 podajgc w tytule przelewu nr Postepowania, a do oferty nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu. Za date wptaty uwaza sie date uznania na
rachunku Zamawiajgcego kwote wadium.

Wadium wnosi sie przed terminem sktadania ofert pod rygorem odrzucenia oferty
Wykonawcy w Postepowaniu — wadium musi skutecznie wptyng¢ do Zamawiajgcego do
godziny sktadania ofert. Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do uzupetnienia
wadium, Wykonawca nie moze takze samodzielnie uzupetni¢ wadium po uptywie terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje
stanowigcq zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy rozlicza kaucje w ostatniej ptatnosci na rzecz Wykonawcy po uznaniu przez
Zamawiajgcego zamodwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym za nalezycie wykonane.

Zamawiajgcy zatrzymuje kaucje, jezeli:

1) nie uzna umowy za nalezycie wykonang;

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmowit lub zwleka z zawarciem umowy w
sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;

3) wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji
dopuszczonych w umowie.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktdry wycofat oferte
przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zwrot wadium wniesionego w formie gwarancji nastepuje poprzez ztozenie przez
Zamawiajgcego gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy:

a) odmoéwit podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ofercie i Zapytaniu,

b) zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY
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Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania
(zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania).

Na etapie postepowania nie wymaga sie od Wykonawcéw, aby do oferty zatgczyli

dokumenty inne niz oswiadczenia i wykazy, stanowigce zataczniki do niniejszego

Zapytania Ofertowego. Po rozstrzygnieciu postepowania na wezwanie Zamawiajgcego

wyfoniony Wykonawca bedzie miat obowigzek przedtozy¢ w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego, nie krotszym jednak niz 5 dni, dokumenty, o ktérych mowa w zapytaniu

ofertowym na potwierdzenie spetnienia przez Zamawiajgcego warunkéw postawionych

w Zapytaniu Ofertowym. Wezwanie nastgpi drogg elektroniczng na adres email

wskazany w ofercie Wykonawcy, w odpowiedzi, na ktérg w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego, Wykonawca prze$le skan dokumentéw, o ktére bedzie proszony,

wymienionych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferent ma obowigzek dotagczenia do oferty:

a) oswiadczenia, stanowigce Zatgcznik nr 2, Zatgcznik nr 3, Zatacznik nr 4 oraz nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez
Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub dekretu powotujgcego);

c) petnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcow wspdlnie ubiega sie o realizacje
zamowienia, a dokumenty nie sg podpisywane przez kazdego z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o realizacje zamdwienia);

Kilku wykonawcdéw moze wspodlnie ubiega¢ sie o wykonanie zaméwienia. W takiej

sytuacji:

a) w ofercie (Formularzu ofertowym - Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) nalezy
wskaza¢ dane (nazwy/imiona i nazwiska oraz dane teleadresowe) kazdego
z Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oraz
Wykonawce wyznaczonego do kontaktu;

b) oferta (Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania),formularz
oswiadczen stanowigcy Zatgcznik nr 2 oraz oswiadczenie Wykonawcy o osobowych
lub kapitatowych powigzaniach stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz Zatgcznik nr 4 oraz nr 5 powinny by¢ podpisane:

— przez kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

— ewentualnie przez osobe/y dysponujgcym/e stosownym/i
petnomocnictwem/ami — w takiej sytuacji do oferty nalezy réowniez zatgczyc
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takie petnomocnictwo/petnomocnictwa;

5. UWAGA! Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert
ani zatacznikdw po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlegaé¢ beda
wyfacznie dokumenty przedtozone do uptywu terminu skfadania ofert -
z zastrzezeniem procedury weryfikacji razgco niskiej ceny.

6. Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skanéw pisemnie podpisanych dokumentéw
zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plikdow (np. w formacie
PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikow (np. w formacie PDF)
podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym lub kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym.

7. Oferty moga by¢ sktadane wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem serwisuBaza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

8. Termin ztozenia oferty: do godz. 14:00 dnia 20.05.2026 r. O terminie ztozenia oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci.

9. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.

10. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku, gdy najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta kilku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, to z takimi Wykonawcami zostanie zawarta
jedna umowa, ktéra bedzie przewidywata co najmnie;j:

1) solidarng odpowiedzialnosc takich Wykonawcow za zobowigzania;
2) zasady podziatu/wyptaty naleznego wynagrodzenia;

3) obowigzek, o ktérym mowa w pkt 2 ponizej;

4) kare umowng, o ktérej mowa w pkt 2 ponizej.

2. W przypadku, gdy najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta kilku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, to wymaga sie, zeby kazdy z takich
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o realizacje zamowienia zrealizowat
merytorycznie co najmniej 20% catego zamdwienia.

1) osobiscie przez danego Wykonawce;

2) przez osobe, ktérg dysponuje dany Wykonawca;

3) czesciowo przez Podwykonawce.
W przypadku naruszenia niniejszego obowigzku, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia zobowigzani bedg do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary
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umownej w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

(Celem niniejszego punktu jest zapobiegniecie sytuacji, w ktérej kilku Wykonawcow
bedzie sie wspdlnie ubiegato o udzielenie zamdwienia wytgcznie w celach pozornych, f
np. w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu czy kryteriowoceny,
pomimo braku zamiaru faktycznego wspdlnego zrealizowania zamoéwienia).

3. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie

zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Z uwagi na niewystepowanie w niniejszym postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji
3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje z powodu w/w okolicznosci
odstgpienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajgcym (tj. nie
przewiduje odstgpienie od komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstagpienie od
komunikacji okreslonej w zdaniach poprzedzajgcych jest dopuszczalne wytgcznie w

zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomoca serwisu
Baza Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajagcym wykorzystany zostanie sposdb

umozliwiajgcy udokumentowanie prowadzonej komunikacji.
W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby
punktéw decyduje nizsza cena, a jesli rdwniez cena najkorzystniejszych ofert jest
jednakowa, Zamawiajacy moze przeprowadzié¢ z nimi negocjacje.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote zarezerwowang przez
Zamawiajgcego na realizacje zamodwienia, Zamawiajagcy moze podjgé negocjacje
z Oferentem, ktory ztozyt takg najkorzystniejszg oferte, w zakresie ceny lub moze odstgpic
od podpisania umowy i powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wtasciwej realizacji Projektu Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy:
1) okresu realizacji umowy,
2) ostatecznej liczby Uczestnikdw,
3) zmniejszenia wartosci zamowienia z uwagi na mniejszgadezgliczbe uczestnikéw,
4) zwiekszenia wartosci zamdwienia z uwagi na wiekszg ostateczng liczbe uczestnikow,
a ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ innych zmian w Umowie w przypadkach
uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana powszechnie dongiph
przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamédwienia, gdy
koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem arinWytycznych lub zalecen, lub
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gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia wsparc¢ w ustalonych terminach, z przyczyn

obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze sie zwréci¢ do Oferentdw z prosbg o wyjasnienie tresci
sktadanych dokumentoéw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zwracania sie przez Wykonawcdéw do Zamawiajgcego
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie
(z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocg serwisu Baza
Konkurencyjnosci).

Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawcg beda
dokonywane po zakonczeniu kazdego szkolenia w danym miesigcu, nie pdzniej niz w
terminie 30 dni po przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie
ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30
dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub
bedzie sie uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

W przypadku rozbieznosci w tresci oferty (np. rozbieznosci pomiedzy wartosciami
wpisanymi liczbowo, a wartosciami wpisanymi stownie) za wigzgce uwaza sie
dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert — Zamawiajacy
przyjmuje dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert. Powyzsze
ma réwniez zastosowanie w przypadkow btedéw obliczeniowych (np. w przypadku
rozbieznosci pomiedzy ceng jednostkowa za realizacje 1 godziny zegarowej ustug,
a tgczng ceng za realizacje catego zamdwienia, za wigzgcq uwaza sie warto$¢ mniej
korzystng dla Oferenta na etapie sktadania ofert, czyli cene wyzszg).

Zamawiajacy informuje, a Oferent, ktory sktada oferte akceptuje, ze — niezaleznie od pkt
1. powyzej - w umowie bedg znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujgce:

1) kare umowng w wysokosci 30% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
w przypadku skierowania do realizacji zamdwienia 0séb niespetniajgcych wymogdw
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym,

2) kare umowng w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
w przypadku zadeklarowania spetnienia kryterium oceny ofert Aspekty spotfeczne
i niezrealizowania tego obowigzku w trakcie realizacji zamdwienia;

3) kare umowng w wysokosci 2% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
- w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zamdwienia w sposéb zgodny
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zpostanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci

nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas

zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika Projektu, programu,

zawartosci  merytorycznej i sposobu ich  prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdZnien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu

o nieobecnosciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu zaje¢, za

kazdy przypadek naruszenia,

4) kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamodwienia w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z lit. b powyzej, w wysokosci 10%
tacznego  wynagrodzenia brutto Wykonawcy przystugujacego za  ustugi
niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;

5) kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronieWykonawcy
lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktdérakolwiek ze
stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 30% wynagrodzenia
brutto Wykonawcy za ustugi, ktére nie zostaty zrealizowane,

6) mozliwos$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
kar umownych, na zasadach ogdlnych (odszkodowanie uzupetniajgce);

7) mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym
m.in.:

— stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek niezgodnego z umowg
uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas
zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ichprowadzenia,

— uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcg poszczegdlnych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy,

— skierowania do realizacji zamdwienia o0séb niespetniajgcych wymogdéw
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

8) mozliwos$¢ potracania przez Zamawiajgcego odszkodowania w zwigzku ze szkoda
wyrzgdzong Zamawiajgcemu nieodpowiednim zabezpieczeniem powierzonego
mienia i udostepnionych sal z wynagrodzeniem naleznym Wykonawcy.
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XI. OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA CZYNNOSCI W
POSTEPOWANIU:

Marta Wtodarczyk, mwlodarczyk@mozeszwiecej.org.pl

XIl.  KLAUZULA INFORMACYJNA
Obowigzek informacyjny jest realizowany zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODQ”.

W zwigzku ze ztozeniem oferty do zapytania ofertowego w projekcie ,,Twoja nowa sciezka

kariery”, przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych, ktére wskazatam/wskazatem w zapytaniu
ofertowym do projektu ,, Twoja Nowa sciezka kariery”, wspoétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 w ramach Priorytetu 10 Aktywni na rynku pracy,
Dziatanie 10.08 Zwiekszenie mozliwosci oséb zatrudnionych, jest Fundacja Mozesz Wiecej z

siedziba w ul. Szymanowskiego 3/58, 25-361 Kielce.

2. Moje dane beda przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego nr
10/TNSK/2026 do projektu , Twoja Nowa Sciezka Kariery”, w szczegélnosci w celu weryfikacji
dokumentdéw, w zakresie przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu i Umowg o Dofinansowanie Projektu, w tym
dokumentacji dotyczacej rekrutacji i udzielonego wsparcia oraz udostepniania jej podmiotom
kontrolujgcym kwalifikowalnos¢ do projektu, zasadnosci udzielenia wsparcia, kontroli i
monitoringu prawidfowosci przebiegu projektu, podstawe prawng przetwarzania moich

danych osobowych stanowi art. 6 ust.1 lit.b i c oraz art. 9 ust 2 lit. G RODO oraz art.10 RODO.

Projekt ,, Twoja nowa sciezka kariery” wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021 — 2027, "
Priorytet: FESW.10.00, Dziatanie: FESW.10.08. mod Nlel;l



dla Swietokrzyskiego Unie Europejska | *

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez _-" A w WOJEWODZTWO
N @ SWIETOKRZYSKIE

3. Podstawg prawng jest moja zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

4. Podanie przeze mnie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu realizacji zadan
wskazanych w pkt.2. Brak podania danych niezbednych do przeprowadzenia procesu

procedury skutkuje niemozliwoscia zakwalifikowania sie do projektu.

5. Odbiorcami moich danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zwigzana z przeprowadzanym zapytaniem ofertowym, w szczegdlnosci
instytucje i podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytéw dotyczgcych
realizacji projektéw wspétfinansowanych ze $rodkdw Unii Europejskiej, w tym Instytucja
Zarzadzajaca — Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz Instytucja Pos$redniczaca —
Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, badaniem kwalifikowalnos$ci wydatkéow w Projekcie,
monitorowaniem, sprawozdawczoscig, komunikacjg, ewaluacjg, kontrolg i oraz dziataniami
promocyjnymi, a takze w zakresie informowania o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacjg
FESW 2021-2027, a takze podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie i w imieniu
administratora danych osobowych w celu swiadczenia ustug, art. ustug teleinformatycznych
takich jak hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemdw informatycznych, jak réwniez inne

podmioty upowaznione do otrzymania danych osobowych z mocy prawa.

6. Posiadam: prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do kopii dokumentéw oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez

wptywu na zgodnos¢ z prawem. Przetwarzania (zgodnie z art.15-20 RODO).

7. Otrzymatam/em informacje, iz moje dane osobowe beda przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 2, tj. przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktdrym Instytucja Posredniczgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.
Dalsze przetwarzanie danych osobowych moze wynikac z koniecznosci zapewnienia zgodnosci
z okresem archiwizacji FESW 2021-2027 oraz z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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8. Otrzymatam/otrzymatem informacje, iz Administrator danych osobowych dotozy wszelkich

staran, aby zapewnié¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utratg,
zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi

obowigzujgcymi przepisami.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych,
przystuguje mi réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie

ochrong danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10.Moge skontaktowac sie z Inspektorem Danych Osobowych Fundacji wysytajgc wiadomosé

na adres poczty elektronicznej: od@mozeszwiecej.org.pl

11.Moje dane nie bedga przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane

(art.22 RODO).

12.Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji

miedzynarodowe;.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz Ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Formularz osSwiadczen (wraz z informacjg o przetwarzaniu danych
osobowych);

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o osobowych lub kapitatowych powiazaniach
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego

Zatacznik nr 5 - Wykaz potencjatu Wykonawcy

Projekt ,, Twoja nowa sciezka kariery” wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021 — 2027, ' 4
Priorytet: FESW.10.00, Dziatanie: FESW.10.08. mod met:al



